
 

 

 

Aide-Mémoire : 
 Conseil d’administration 

tâches à accomplir 



Cet outil Yous enumere quelques taches qu'il Yous faut accomplir dans YOtre 

copropriete. II est conseille d'indiquer au tableau le mois de l'annee lors duquel 

chaque tache deYra etre accomplie. La date de creation d'une copropriete n'est pas 

toujours la meme done YOtre calendrier deyra s'adapter a YOtre situation. 

Quand faut-il faire ... 

FacultatiYe Frequence Fait le A refaire 
Taches a preYOir (annuelle saufsi dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa 

precise autrement) 

Administration et gestion 

Declaration de mise a jour 

annuelle au Registraire des 

entreprises du Quebec 

(Formulaire RE-403) 

Note: 

Renouveler la police 

d'assurance du syndicat de 

copropriete 

Note: 

Evaluation de la valeur de 

reconstruction 

Note: 

Renouvellement du contrat de 

paysagement 

Note: 

Renouvellement du contrat de 

deneigement 

Note: 

@ RGCQ 
REGAOUPEMEMT 
DES GESTIONNAIRES 
ET COPROPAltTA.IAES 
DU auhEC 

Tous les 5 ans 

Oui 

Oui 
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